’ KNIHOVNI RAp ’
MESTSKE KNIHOVNY VE VELKYCH OPATOVICICH

V souladu se zfizovaci listinou Méstské knihovny ve Velkych Opatovicich, schvalenou na
mimofadném jednani zastupitelstva obce dne 1. ledna 2008 a podle § 4, odst. 6 zédkona €.
257/2001 Sb. (knihovni zdkon), vydavam tento knihovni tad:

1. Zakladni ustanoveni

ClL 1
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a 12 zdkona €. 257/2001 Sb. (knihovni zakon) a
je zfizena za ucelem poskytovat rovnym zptisobem vSem ob¢aniim bez rozdilu vetejné
knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zékona.

CL.2
Verejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vetejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v pfislusnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:
a) vypujcni sluzby
b) meziknihovni sluzby
c) informaéni sluzby:
ca) informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny
cb) informace z oblasti vefejné spravy
cc) ustni informace bibliografického a faktografického charakteru
cd) pristup na internet

2. Za meziknihovni vypajcni sluzbu ¢tenar hradi pouze ceny pozadované piijcujici knihovnou a
postovné.

3. Knihovna uctuje ¢tendfim pljCovné, reprografické sluzby a pfistup na internet dle Ceniku
placenych sluzeb.

4. Veskeré finan¢ni Castky (pokuty apod.) jsou knihovnou uctovany ve vysi stanovené Cenikem,
ktery je ptilohou tohoto KR.



I1. Uzivatelé knihovnickych a informa¢nich sluzeb

CL3

Registrace uzivatele

. Uzivatelem knihovny se muze stat kazda fyzickd, nebo pravnické osoba vydanim prikazu
uzivatele na zdklad¢ vyplnéné piihlasky ovéiené knihovnikem podle osobnich doklada
uZzivatele.

Knihovna vyZzaduje k registraci nasledujici osobni tdaje: jméno, ptijmeni, bydliste, ptipadné
rok narozeni.

Déti do 14 let, se stanou uZzivatelem na zakladé pisemného souhlasu zakonného zastupce.

Cl. 4
Zakladni povinnosti a prava uzivateli knihovny

Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatienim, ktera jsou potiebna pro udrzeni pofadku a ochranu majetku. Jsou
povinni zachovat v prostoradch knihovny klid a poradek.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatieni, mize byt doCasné¢ nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplisobenou Skodu a povinnosti
nahradit ji podle platnych piedpist.

Pfipominky, podnéty a ndvrhy k praci knihovny je mozZzné podavat pisemné nebo Ustné
knihovnikovi.

CL5
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna

poskytuje.

. Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programii v knihovné.

Uzivatel muze kopirovat na formatované diskety informace ziskané z bazi dat zptistupnénych
Vv Internetu.

Uzivatel nese plnou odpovédnost za své ptipadné zasahy do konfigurace pocitace, které by



jakymkoliv zptisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uzivatel pln¢ odpovédny za
Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni techniky vcetné Skod
zpisobenych jim zanesenymi pocitaCovymi viry.

5. Ziskané informace a data (v jakékoliv formé¢, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k osobni
potfebé uzivatele a k jeho studijnim ucelim. Neni povoleno je jakymkoliv zpisobem déle
rozSifovat, rozmnozovat, kopirovat, ptujcovat, sdilet, distribuovat (ani v pocitacové siti),
prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komercnim tceliim.

6. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon
¢. 121/2000 Sb. - autorsky zékon).

I11. Vypiijéni rad
ClL 6
Zpristupniované knihovni dokumenty
1. Knihovna ptij¢uje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho fondu,
z knithovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo

prostfednictvim vyménnych souborti.

2. Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14 KZ,
vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokynii NK CR.

CL7
Rozhodnuti o piijéovani
1. Mimo knihovnu si uZivatel nemtize pijcit dokumenty:

a) kterym by hrozilo nebezpeé¢i nenahraditelné ztraty nebo poskozeni
b) které jsou zapotiebi k béZnému provozu knihovny

CL 8
Postupy pri piijéovani
1. Pted ptevzetim vypljcky si mé uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlésit vSechny
zdvady a ovefit si zépis zdvad ve vypljénim tiskopise, resp. v poznamce
automatizovaného vypuj¢niho systému.

2. Uzivatel mize ustné pozadat o rezervaci dokumentu



(op]

.CL9
Vypiujéni lhiity

Vypujcni lhita pro pij¢ovani mimo knihovnu je 1 mésic. Vypujéni lhiita mize byt
prodlouzena, nezada-li dokument dalsi uzivatel.

Knihovna je opravnéna bez udani dtivodu stanovit krat$i vypajéni Ihitu, ptipadné zadat
vraceni ptjcené¢ho dokumentu pted uplynutim vypijéni lhity.

CL 10

Vraceni vypiijéeného dokumentu
UZivatel je povinen vratit vypijceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej, vypujcil.
Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné naklady
na opravu dokumentu, poptipad¢ uhradit Skodu jako pfi ztraté dokumentu.
Je zakazdno zpracovavat text vypuj¢en¢ho dokumentu graficky podtrhavanim,

zvyraziiovanim, psanim pozndmek na okraj anebo jinym zpisobem do vypljceného
dokumentu zasahovat.

CL 11
Prava a povinnosti uzivateli pro pij¢ovani mimo knihovnu

Pro pijcovani knihovnich fondi plati ustanoveni ob¢anského zakoniku o ptijcovani véeci.

Uzivatel nesmi vypijceny dokument ptij¢ovat dalsim osobam. Ruéi za né& po celou dobu
vypijcky.
Uzivatel ruci za vyptij¢eny dokument do t€ doby, dokud mé knihovna o vypljcce zaznam.

Pti vraceni dokumentu uZivatel na vyzadani obdrZi potvrzeni o vraceni.

Jestlize uzivatel nevrati ptij¢eny dokument ve stanovené lhaté, Gctuje knithovna uZivateli
poplatek z prodleni.

Jestlize uzivatel ani po upomenuti ptij¢eny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat pravni
cestou.

Do vyporadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech
sluzeb.



IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho radu

ClL 12

Ztraty a nahrady

1. Uzivatel je povinen bezodkladn¢ hlésit ztratu, nebo poskozeni dokumentu a ve lhiité stanovené
knihovnou nahradit skodu a pokutu dle Ceniku placenych sluzeb.

2. O zptsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. Muze pozadovat ndhradu skody uvedenim
do plivodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve stejném vydéani a
vazb¢ nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do piivodniho stavu neni
mozné nebo ucelné, mize knihovna pozadovat jako ndhradu totéz dilo v jiném vydani, jiné
dilo, anebo finan¢ni nahradu. Finan¢ni ndhradu stanovuje knihovna.

3. Uzivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou vznikly.

4. Do vyteSeni zptisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek, ma knihovna pravo
Pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

CL.13

Poplatky za piestupky proti Knihovnimu fadu
1. Vymaéhani nevracenych vypujcek:

Knihovna vyméha upominkami vraceni dokumentii. Po Ctyfech bezvyslednych
upominkach (z nichz posledni je doporuceny dopis najemce — Sluzeb Mésta Velké
Opatovice, s.r.0.) nasleduje vymahani pravni cestou.

2. Ztrata prukazu uzivatele:

Za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uzivatele ztraceného v obdobi jeho platnosti
se uctuje cena dle ceniku placenych sluzeb.

Cl. 14
Nahrada vSeobecnych $kod

Uzivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou piimo nebo zanedbanim povinnosti (podle
obCanského zdkoniku, § 442, odst. 2, kde se stanovi: “Skoda se hradi v penézich,

pozada-1i vSak o to poSkozeny a je-li to mozné a ucelné, hradi se Skoda uvedenim do
predeslého stavu.”).

Za skody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZzivatel podle obecné
platnych ptedpist.



V. Zavérefna ustanoveni
1 Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
2 Nedilnou sougasti KR jsou piilohy
3 Rusi se Knihovni fad ze dne 25.9.2002

4 Tento Knihovni fad plati na dobu neurcitou

VI. Ptilohy Knihovniho Fadu

1 Cenik placenych sluzeb a pokut Méstské knihovny ve Velkych Opatovicich.

Ve Velkych Opatovicich

Dne 1. ledna 2014

Z¥izovatel



