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Město Velké Opatovice vyhlašuje výběrové řízení na obsazení místa 

 
vedoucí Odboru správy majetku města 

Městského úřadu Velké Opatovice 
 
Předpoklady pro vznik pracovního poměru: 
● fyzická osoba, která je státním občanem České republiky 
● občanem jiného členského státu Evropské unie nebo občanem státu, který je smluvním 

státem Dohody o Evropském hospodářském prostoru 
● případně fyzická osoba, která je cizím státním občanem a má v České republice trvalý pobyt 
● dosáhla věku 18 let 
● je plně svéprávná 
● je bezúhonná 
● ovládá český jazyk. 
 
Kvalifikační předpoklady: 
• vysokoškolské vzdělání získané studiem v bakalářském nebo magisterském studijním 

programu (právní, ekonomické nebo stavební zaměření výhodou) 
 
Další požadavky:  
● praxe ve vedoucí funkci výhodou 
● znalost problematiky a právní úpravy nakládání s majetkem územního samosprávného celku 

výhodou 
● praxe ve veřejné správě výhodou 
● komunikační, organizační a řídící schopnosti 
● odolnost vůči stresu, asertivita, samostatnost, flexibilita 
● schopnost analytického a koncepčního myšlení 
● znalost práce s PC 
● řidičský průkaz skupiny „B“ 
 
Náplň práce zahrnuje mj.: 
● zastupování města ve věcech správy majetku města 
● přípravu a kontrolu podkladů pro jednání orgánů města 
● příprava podkladů pro zadání veřejných zakázek a realizace menších veřejných zakázek 
● řízení zaměstnanců na úseku oprav a údržby majetku města 
● zajišťování chodu městské ubytovny včetně rezervace a podkladů pro fakturaci 
● zajišťování funkčnosti a údržby veřejného osvětlení, hřbitova 
● zajišťování údržby a organizace oprav na svěřeném majetku, vedení dokumentace 
● kontrolu dodržování BOZP, organizace školení BOZP a PO 
● koordinaci přípravy smluv o dílo z hlediska zpracování požadovaných právních, věcných 

a finančních aspektů. 
 



 

 
IČ: 00281247 www.velkeopatovice.cz E-mail: mesto@velkeopatovice.cz Telefon: 516477321  DS: 8nzban3 

 
Místem výkonu práce je území města Velké Opatovice, platové zařazení do 10. platové třídy dle 
nařízení vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě, 
v platném znění. 
  
Nabízíme: 
• práci v pohodovém pracovním kolektivu, s jistotou a perspektivou zaměstnání 
• příspěvek na penzijní pojištění 
• příspěvek na stravování 
• odměny při pracovním a významném životním výročí 
• příspěvek na dovolenou, sportovní a kulturní vyžití 
• 25 dnů řádné dovolené, 4 dny indispozičního volna. 
 
Předpokládaný nástup od 01.03.2027 na dobu neurčitou. 
 
Přihlášku s požadovanými doklady doručte nejpozději do 17.08.2026 do 16:00 hodin v označené 
obálce „NEOTEVÍRAT – VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ VSMM“. 
 
Místo a způsob podání přihlášek: 
● osobně do podatelny MěÚ Velké Opatovice, 
● elektronicky datovou schránkou, popř. na adresu mesto@velkeopatovice.cz, nebo 
● písemně na adresu: Městský úřad Velké Opatovice, tajemník, Zámek 14, 679 63 Velké 
Opatovice 
 
Náležitostí přihlášky: 
● jméno, příjmení, titul 
● datum a místo narození 
● státní příslušnost 
● místo trvalého pobytu 
● druh a číslo dokladu prokazujícího totožnost a státní občanství a, je-li uchazečem cizinec, 

který není občanem členského státu Evropské unie nebo občanem státu, který je smluvním 
státem Evropského hospodářského prostoru, též číslo dokladu o povolení k trvalému pobytu 

● kontaktní telefon a e-mail 
● datum a podpis. 
 
K přihlášce připojte: 
a) strukturovaný životopis, ve kterém uvedete údaje o dosavadních zaměstnáních 

a o odborných znalostech a dovednostech (včetně těch, které se týkají správních činností), 
b) výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce; u cizinců též obdobný doklad 

osvědčující bezúhonnost vydaný domovským státem; pokud takový doklad domovský stát 
nevydává, doloží se bezúhonnost čestným prohlášením; 

c) ověřenou kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání, 
d) osvědčení a čestné prohlášení podle zákona č. 451/1991 Sb. (nevztahuje se na občany 

narozené po 01.12.1971). 
 
Doklad podle písm. b) lze při podání přihlášky nahradit čestným prohlášením o bezúhonnosti. Doklad 
o nejvyšším dosaženém vzdělání podle písm. c) lze při podání přihlášky připojit v prosté kopii. 
Uchazeč předloží doklady podle písm. b) a c) nejpozději před uzavřením pracovní smlouvy. 
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Vybraní uchazeči, kteří budou nejlépe splňovat podmínky tohoto výběrového řízení a doloží 
v termínu požadované dokumenty, budou pozváni k účasti na výběrovém řízení. Zájemci o výše 
uvedenou pozici berou na vědomí, že si vyhlašovatel vyhrazuje právo provést předběžný výběr 
z těch, kteří podali přihlášku do výběrového řízení, a rozhodnout o tom, kteří budou k vlastnímu 
výběrovému řízení pozváni. 
Podáním přihlášky uchazeč bere na vědomí, že Město Velké Opatovice bude zpracovávat jeho 
osobní údaje pro účely realizace výběrového řízení v souladu s Nařízením Evropského parlamentu 
a Rady (EU) 2016/679 (GDPR) a zákonem č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů. 
 
Vyhlašovatel si vyhrazuje právo nevybrat žádného z uchazečů, případně pracovní místo neobsadit 
bez udání důvodu. 
 
Kontakt: 
telefon: 770 139 076 
e-mail: tajemnik@velkeopatovice.cz 
 
Ve Velkých Opatovicích dne 15.07.2026 
 
Bc. Miroslav Hartl, LL.M. v. r. 
tajemník Městského úřadu Velké Opatovice 


